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NOMBRE TRAMITE SERVICIO

Levantamiento Topografico Catastral

DESCRIPCION:

Ta.Jd2

Se refiere a acciones de recorrido en campo para verificar los limites del inmueble y medicio
considerando la descripcién del documento que acredita la propiedad o posesion correspong ente

el

con las precisiones vertidas por el solicitante y los propietarios o poseedores de los inmuetes
colindantes, asi como las evidencias fisicas encontradas (vialidades, bardas, cercas, canales, barrancas

etcétera).
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El levantamiento topografico catastral pierde vigencia al efectuarse modificaciéon en superfce ce

terreno.

Articulos 166 fraccion V, 171 fraccion VII, 172,176,177 Y 178 del Codigo Financierg ce
Estado de México y Municipios, articulos 17, 22 fraccién |l del Reglamento de! Titu'c

Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Manual Catastra
del Estado de México.

FUNDAMENTO
| LECAL:

VIGENCIA

) . DEL N/A
Plano y acta de levantamiento topografico DOCUMENTO

A OBTENER:

| DOCUMENTO A
OBTENER:

PSLIFW /Yl s| [NO | DIRECCION
LINEA?: - WEB

J
1
Q

Cuando el documento que acredite su propiedad no coinc'a
contengan la superficie, las medidas o las orientaciones
colindancias respecto a las dimensiones reales del inmu
cuando requiera inscribir ante el Instituto de la Funcion Reg'st

.-.; -

del Estado de México, la resolucién del levantamiento topografce
catastral, en el tramite de subdivision, fusion, lotificaciéon, afectaccn
o restriccion del inmueble condicionados a que la superficie se

inferior a la sentada al documento de propiedad.
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CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE:

e O

Si, se hace un recorrido en campo para corroborar los Iimites ce
ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE predio y la medicion de estos, considerando la descripcion ce

O SERVICIO ESTA SUJETO A‘ documento correspondiente.
INSPECCION O VERIFICACION Y

OBIJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-

REQUISITOS: Anotar Sl o anotarcon ADMINISTRATIVO,
NO numero
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PERSONAS FiSICAS

1 Llenar solicitud de servicios
catastrales.

2 Llenar manifestaciéon catastral

3 Copia del documento con el
que acredite la propiedad

4 Identificacion del propietario

S Encasode no ser el propietario
quien se presente a realizar el
tramite deberan anexar carta
poder en original e INE del
aceptante y testigos.

6 En caso de presentarse el
apoderado legal debera anexar
copia del poder notarial

7 Recibo de impuesto predial al
corriente

8 Croquis de ubicacidn

9 Ubicacion de Google maps a
color

10 Fotografias a color de Ila
fachada y parte trasera de la
vivienda y/o detalles
constructivos significativos

N El propietario o poseedor del
inmueble, debera conocer
perfectamente los puntos y los
linderos que conforman
fisicamente el predio para
facilitar la ejecucion de los
trabajos del levantamiento
topografico catastral y debera
sefalar cada lindero con
varillas o estacas.

SI

SI

NO

NO

SI

Sl

NO

Sl

Sl

SI

Articulos 171 fraccién I, XVII, 177 y
179 fraccién |, 181 y 182 del Cédigo
Financiero del Estado de México y
Municipios, articulos 24, 26 y 27 del
Reglamento del Titulo Quinto del
Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios. Numeral Il
del Manual Catastral del Estado de
México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1 Llenar solicitud de servicios
catastrales.

Sl

Articulos 171 fraccion I, XVII, 177 y
179 fraccién |, 181 y 182 del Cédigo
Financiero del Estado de México y
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Llenar manifestacién catastral.

Copia del documento con el
que acredite la propiedad

Identificacion del propietario

En caso de no ser el propietario
quien se presente a realizar el
tramite deberan anexar carta
poder en original e INE del
aceptante y testigos.

En caso de presentarse el
apoderado legal debera anexar
copia del poder notarial

Recibo de impuesto predial al
corriente

Croquis de ubicacion

Ubicacion de Google maps a
color

Fotografias a color de I3
fachada y parte trasera de la
vivienda ylo detalles
constructivos significativos

El propietario o poseedor del
inmueble, debera conocer
perfectamente los puntos y los
linderos que conforman
fisicamente el predio para
facilitar la ejecucion de los
trabajos del levantamiento
topografico catastral y debera
senalar cada lindero con
varillas o estacas.

Sl

NO

NO

Sl

Si

NO

S|
Sl

Sl

Municipios, articulos 24,26 y 27 ce
Reglamento del Titulo Qu nto cel
Coédigo Financiero del Estado de
México y Municipios. Numeral 111
del Manual Catastral del Estaco ce
México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1

Llenar solicitud de servicios
catastrales.

Llenar manifestacién catastral

Copia del documento con el
que acredite la propiedad

SI

SI

NO

Articulos 171 fraccién I, XVII, 177 y
179 fraccién |, 181 y 182 del Cédigo
Financiero del Estado de Méxicoy
Municipios, articulos 24, 26y 27 gel
Reglamento del Titulo Quinto cel
Cédigo Financiero del Estado ce
México y Municipios. Numeral il
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4 antecedente NO 1 |del Manual Catastral el £ stado de
. NO | México
S identificacidn del propietario
6 Encasode no ser el propietario Si
qQuien se presente a realizar el
tramite deberdn anexar carta
poder en original e INE del
aceptante y testigos.
7 En caso de presentarse el sl '
apoderado legal debera anexar i
copia del poder notarial
8 Recibo de impuesto predial al NO 1
corriente
2@ Croquis de ubicacion Sl
Sl
10 Ubicacion de Coogle maps a
color
1 Fotografias a color de la S|
fachada y parte trasera de la
vivienda y/o detalles
constructivos significativos
12 El propietario o poseedor del :
inmueble, debera conocer |
perfectamente los puntos y los I
linderos que conforman '.
fisicamente el predio para :
facilitar la ejecuciéon de los |
trabajos del levantamiento
topografico catastral y debera ‘
sefalar cada lindero con |
varillas o estacas.
|
|
PASOS A 1 Acudir a las ventanillas de atencion de la coordinacion ge catastro ubcacas
SEGUIR QUE en el interior del palacio municipal.
DEBE DE 2 Llenar solicitud de servicios catastrales.
REALIZAR EL 3 Llenar la manifestacién catastral.
CIUDADANO 4 Llenar la solicitud de levantamiento topografico catastral.
S Presentar en orden y completos los requisitos.
& Unavezrevisados los documentos se realiza el cobro geltramite
7 Agendar levantamiento topografico.
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I' prdar da worye

8 Regresar 12 dias habiles posteriores después de realizar el levantamiento
topogréfico.

9 Recibir plano y acta de levantamiento topogréfico,

51 AZO MEA oY 12 dias hébiles después de realizar el levantamiento topogréafico. o
» L]

OSTO Variable a los m? de[Fundamento legal:Art.166 del Cédigo Financiero del

superficie del inmueble, Estado de México y Municipios.

SOl TARJETA DE TARIETA DE EN LINEA|

DAGO EFECTIVO/ x (PORTAL DE |
CREDITO DEBITO PAGOS)

sle]N[p]q=Te1o]=V WMl Sc paga en las cajas recaudadoras de tesoreria, ubicadas en el interior del palacio
PACGAR municipal.
OTRA
A SN A N N/A

El trdmite no podra ser otorgado cuando: no se cumplan con los requisitos
solicitados y/o se detecte alguna incongruencia o inconsistencia que impida la
prestacion del servicio requerido, no se recibira el tra mite, informandole los motivos
correspondientes.

Una vez recibido el tramite y se detecte alguna omisién o inconsistencia se le dara
conocimiento al solicitante exponiéndole las razones por las cuales no es posible

R OSD emitir el documento.
A . 2 El servicio si podra ser otorgado cuando:
2 El solicitante cumpla con los requisitos solicitados completos
El solicitante proporcione completa la relacion actualizada de nombres y apellidos
de los propietarios o poseedores colindantes actuales y sefiale los linderos cuando
estos no sean evidentes, conforme a la documentacién correspondiente, de lo
contrario se suspendera la diligencia sin perjuicio al personal designado.
AP ON D
A A SISl Tesoreria
A
DEP A ORGA ® DAD AD RA 5
RESPONSAB

Tesoreria Municipal

Coordinacién de Catastro

Lic. Ana Alicia Yanez Tovar

® CALLE: Plaza Hidalgo NO. INT.Y EXT.: s/n
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COLONIA: Cabecera Municipal
cp.|54680

s

MUNICIPIO: HLJChuCtOCa

(O] 7:\~{[e RASI VX WBIN | unes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs. ¥ 5§bado, de 900 a 1300
ATENCION:

TELEFONOS: h : CORREO ELECTRONICO:
9183887 No aplica [No aplica

catastro@huehuetoca gob mx |

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

O A N/A 1
OMBRE D AR D N/A l
A O A

DO Ol CALLE: N/A NO.INT.Y EXT: |N/A _i

COLONIA: MUNICIPIO: |N/A |

HORARIO Y DIAS DE Za
C.P: ATENCION:

TELEFONOS: . 3 CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S) i
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢Qué es un levantamiento topografico?

RESPUESTA: Es la acciéon en campo de corroborar medidas y colindancias del
inmueble, en el cual se levanta un acta de conformidad en union de|
los colindantes. |

DR A FR ¢ Qué pasa si algun colindante se opone al levantamiento topografico?|

RESPUESTA: En caso de que este se suspenda por causas no imputables a la
autoridad catastral se daran por terminados, sin perjuicio al|
ejecutante, y en caso de requerir posteriormente el servicio, este se
debera cubrir nuevamente.

Qué pasa si no conozco a mis colindantes?

RESPUESTA: En caso de no conocerlos por tratarse de predios baldios, se tomaran
los nombres que aparezcan en el documento que acredite la
propiedad o los registrados en el padrén catastral y cuando no puedan
ser notificados por desconocer los domicilios para oir y recibir
notificaciones, se proporcionardn los nombres de dos testigos de

asistencia, quienes estaran presentes el dia de la diligencia y haran
constar el acto realizado.
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABOR®:

Ing. Arg. Maricruz Hernandez
Bautista

Cartografia

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

(@ Haehigtoz )

17/02/2025

Lic. An gms.!&?mvar |
\Coordinadora de Catastin
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