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Incorporacion (Asignacion de Clave Catastral)

DESCRIPCION:

Tramite mediante el cual se le asigna clave catastral a los predios que no estan inscritos en el padrén
catastral y se encuentran dentro del territorio municipal.

La inscripciéon de un inmueble en el padrén catastral, no genera por sl misma, ningun derecho de
propiedad o posesion en favor de la persona a cuyo nombre aparezca inscrito.

Articulo 36 fraccion |l de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
| articulos 171 fraccién |, 11 y 111,175, 175 BIS, 177,179, 181 y 182 del Cédigo Financiero del
LD P2V EO R F<tado de México y Municipios, articulos 5 fraccién Il, 24,26 y 27 del Reglamento del
LEGAL: Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. Numeral II
del Manual Catastral del Estado de México.

VIGENCIA
[ DOCUMENTO A DEL N/A

i OBTENER: Manifestaciéon Catastral

DOCUMENTO
A OBTENER:

|
|
| ¢SE REALIZA EN NO [DIRECCION

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
' DEBE REALIZARSE:

| ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTASUJETO A Si, se realiza para ubicar de forma precisa el predio y poder
INSPECCION O VERIFICACION Y EUEIFEIgERETstele|ClIED

| OBJETIVO DE LA MISMA

Cuando un predio no se encuentre registrado en el padrén
catastral

ORIGINAL = COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-

REQUISITOS: Anotar S| o a@notar con ADMINISTRATIVO,
NO numero

PERSONAS FISICAS

1 Llenar solicitud de servicios sl Articulos 171 fraccién Il y XVII, 177,
catastrales 179 fraccién |, 181 y 182 del Codigo
Financiero del Estado de México y

2 Llenar manifestacion catastral Sl Municipios, articulos 24, 26 y 27 del

Reglamento del Titulo Quinto del
Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios. Numeral |, Il y

3 Copia del documento con el

que acredite la propiedad NO 1
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Antecedente del predio
Identificacién del propietario

En caso de no ser el propietario
quien se presente a realizar el
tramite deberan anexar carta
poder en original e INE del
aceptante y testigos.

En caso de presentarse el
apoderado legal debera anexar
copia del poder notarial

Recibo de impuesto predial al
corriente

Croquis de ubicacién

Ubicacién de Google maps a
color

Fotografias del predio, en caso
de contar con construcciéon
agregar fotografias de Ila
fachada y parte posterior y/o
detalles constructivos
significativos.

NO
NO

SI

Sl

NO

Sl
Sl

Sl

VIl del Manual Catastral del Estado
de México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1

Llenar solicitud de servicios
catastrales

Llenar manifestacién catastral

Copia del documento con el
que acredite la propiedad

Antecedente del predio
identificacién del propietario

En caso de no ser el propietario
quien se presente a realizar el
tramite deberan anexar carta
poder en original e INE del
aceptante y testigos.

En caso de presentarse el
apoderado legal debera anexar
copia del poder notarial

Sl

Sl

NO

NO
NO

Sl

Sl

Articulos 171 fraccién Il y XVII, 177,
179 fraccién |, 181 y 182 del Cédigo
Financiero del Estado de México y
Municipios, articulos 24, 26 y 27 del
Reglamento del Titulo Quinto del
Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios. Numeral |, Il y
VIl del Manual Catastral del Estado
de México.
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Recibo de impuesto predial al
corriente

Croquis de ubicacién

Ubicacién de Google maps a
color

Fotografias del predio, en caso
de contar con construccion
agregar fotografias de |la
fachada y parte posterior y/o
detalles constructivos
significativos.

NO

Sl
Sl

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.

n.

Llenar solicitud de servicios
catastrales.

Llenar manifestacidén catastral

Copia del documento con el
que acredite la propiedad

Antecedente del predio
Identificacion del propietario

En caso de no ser el propietario
quien se presente a realizar el
trdmite deberan anexar carta
poder en original e INE del
aceptante y testigos.

En caso de presentarse el
apoderado legal debera anexar
copia del poder notarial

Recibo de impuesto predial al
corriente

Croquis de ubicacién
Ubicacién de Google maps a
color

Fotografias del predio, en caso
de contar con construccion
agregar fotografias de la
fachada y parte posterior y/o
detalles constructivos
significativos.

Si

Sl

NO

NO
NO

SI

SI

NO

S|
Sl

Sl

Articulos 171 fraccién Il y XVII, 177,
179 fraccién |, 181 y 182 del Cédigo
Financiero del Estado de México y
Municipios, articulos 24, 26 y 27 del
Reglamento del Titulo Quinto del
Cédigo Financiero del Estado de
Méxicoy Municipios. Numeral |, 11y
VIl del Manual Catastral del Estado
de México.
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 PASOS A 1. Acudir a las ventanillas de atencién de la coordinacién de catastro ubicadas en el
interior del palacio municipal
SEGUIR QUE . ae

| DEBE DE 2. Llenar solicitud de servicios catastrales y la manifestacion catastral
REALIZAR EL

CIUDADANO 3. Presentar en orden y completos los requisitos.

4. Una vez revisados los documentos se agenda inspeccion de campo

5. Venir el dia acordado de la inspeccién por el topégrafo y el auxiliar, llevarlos al lugar
del predio para poder realizar la inspeccién.

6. Regresar 12 dias habiles posteriores para finalizar el tramite

7. Recibir manifestacién catastral.
- V2o Y184 e} 12 dias habiles después de la inspeccion.

DE RESPUESTA

COSTO: N/A Fundamento legal: N/A

FORMA DE EN LINEA

PAGO: EFECTIVO TAF:?:ETSF?S TARJ;E;?S (PORTAL DE
PAGOS)

DONDE PODRA
PAGARSE:

OTRAS
ALTERNATIVAS:

N/A

N/A

El trdmite no podra ser otorgado cuando:
El solicitante no cumpla con los requisitos solicitados,

Cuando se detecte que el inmueble respecto ya cuente con registro en el padrén
catastral a nombre de persona distinta al nombre del solicitante, no se podra
continuar con la prestacion del servicio, hasta en tanto la autoridad competente
defina quien es el propietario.

El trdmite si podra ser otorgado cuando:

CRITERIOS DE
RESOLUCION
DEL TRAMITE

El solicitante cumpla con los requisitos solicitados

| APLICACION DE
LA AFIRMATIVA Retossns
FICTA.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA RGANISMO:
SR U,OR0 RESPONSABLE:

Tesoreria Municipal Coordinacion de Catastro

TITULAR DE LA Lic. Ana Alicia Yanez Tovar

DEPENDENCIA:
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MEXICO | 1 hEXICO®
Plaza Hidalgo NO INT ¥ .
ExT
COLONIA: | Cabecera Municipal MUNICIPIO: | Huehuetoca
Lunes 3 viernes de 9:00 a 18.00 hrs. ¥ sabaco

s

593 } 9183887 No apl:’ca No apﬁca |C3!35'.TC'_3"'..§"" uetoca gob '

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE B
LA OFICINA:

N/A NO.INT.Y |N/A

EXT:

DOMICILIO: CALLE:

COLONIA: |N/A MUNICIPIO: ;,NM

IN/A HORARIO Y DiAS DE BB
CP: I ATENCION:

TELEFONOS: e FAX: CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S) N/A
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

i 2ata A . Quienes deberan inscribir los inmuebles en el Padréon Catastra! ce!

ayuntamiento?

RESPUESTA: | Los propietarios o poseedores de inmuebles, independientemente de!
| régimen juridico de propiedad, ubicados en el territorio del municipio.

el NN a el 3 1l ¢ Que es |2 clave catastral y para que sirve?

RESPUESTA: 'Es el cédigo alfanumeérico unico e irrepetible que esta compuesto ge
|dieciséis caracteres y que se asigna para efectos de localizacion
| geografica, identificacion, inscripcion, control y registro de los inmuebles.

uedo acudir 2 otra dependencia a tramitar mi clave catastral?

RESPUESTA: La asignacioén, reasignacion y baja de clave catastral es responsabii gad
de la autoridad municipal
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A
ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
COORDINACION DE
- CATASTRO 17/02/2025
\ ¥,— e
‘ .
Ing. Arq. Maricruz Hernandez Lic. Ana Alicia Yanez Tovar
Bautista Coordinadora de Catastro
Cartografia
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