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NOMBRE:(1) ' TRAMITE: SERVICIO:

(2)

Vacantes en empresas

Consiste en brindarle a la ciudadanfa la oportunidad de tener un empleo digno y de calidad. Los reclutadores de difere4ntes
empresas y distintas instituciones me otorgan sus vacantes actualizadas. Los interesados se registran en un formato y llenan una
solicitud que es proporcionada en la oficina, se les hace un registro en el cual sirve para darles seguimiento hasta que sean

colocados en las empresas.

Articulo 5, 115, 123 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 31 fracciones
IX y XVII, 48 fraccion XX VI, 96 Quarter fraccion 1 de la Ley Organica municipal del Estado de México;

articulo 91 del Bando Municipal de Huehuetoca.

FUNDAMENTO

VIGENCIA DEL
: DOCUMENTO

- “NER: N/A
| Ol A OBTENER:

(6)

(6)

:SE REALIZA EN
LINEA?:
(@)

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE: El solicitante va a requerir el servicio

 (8)
| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O
| SERVICIO ESTA SUJETO A

| INSPECCION O VERIFICACION Y
| OBJETIVO DE LA MISMA

1(9)

(IDORIGIN (12)COPIAS
AL anotar con ADMINISTRATIVO,

(10)REQUISITOS:

Anotar SI o numero

NO

PERSONAS FiSICAS
1. Llenar solicitud. SI 1 Art 61.- (Bando municipal)

2. Identificaciéon Oficial Vigente.
SI
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MEXICO

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Identificacion Oficial del reclutador. SI 1 Por medio de estos documentos se realiza la
2. Se llena una cédula de actividades. .1 | actualizacién de la cédula patronal de
3. Ubicacién de la empresa. sctividades.
4. Fotografia de la empresa. 1

SI

SI !

El ciudadano se debe registrar en un formato que se le otorga y también llena una solicitud de empleo para

14 )PASOS A
elaborar, después se le entrega la ficha de envio para que con la misma vaya a la cita que se le ha

SEGUIR QUE /
DEBE DE proporcionado.
REALIZAREL

CIUDADANO

El plazo maximo de respuesta es de un dia después de la entrevista con el reclutador de las empresas
colaboradoras. Y con algunas instituciones lleva un proceso mas tardado ya que se requiere una serie de
examenes tanto médicos como psicométricos y fisicos.

(15)PLAZO
MAMXIO DE
RESPUESTA

(16)COSTO: Gratuito

L';gg““”‘”“ — Nf TARJETADE| N/| TARJETA DE - EN LINEA (PORTAL [N/
: CREDITO| A DEBITO DE PAGOS) | A

' (18)DONDE
PODRA PAGARSE:

N/A

[ (19)OTRAS

_ /A
| ALTERNATIVAS: |
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ADO DI
| MEXicO QT MEXICO!
I

- El senicio no podra ser otorgado si la persona no tiene algunos documentos persomaios

20)CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

stuali 2o
acuAIZIGOS

= El tramite se realiza con toda documentacion en regla y para los empleos mf

(21) APLICACION

DE LA

AFIRMATIVA

FICTA.

(22)UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE:

Administracién Fomento al Trabajo
D Minam Goazilez Olguin
DEP D
¥ c |Palacio Municipal. Plaza Hidalgo. Av. Judrez SN Cabecera NO.INT. Y N oA

A |Municipal. EXT.
LL N A
E:

COLONIA: Centro MUNICIPI | Huchuetoca

O:
C.p | 54684 T10 T LNV L Tl D Lunes a Viemes de 9:00 am a 6:00pm
: ATENCION: Sibados de 9:00 am a 1:00 pm.

(25)

LADA: TELEFONOS:(26) =XTS: “AX: CORREQ ELECTRONICOA27)

01 593 |9182699 | N'A fomento.trabajo Z hushusoce oobh Tx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO(28)

; N/A
OMBRE D RDE R
Cc |NA NO. INT. N A
A EXTN A
L
E:
COLONIA: N/A [MUNICIPT | N'A

O: l,

N/A HORARIO Y DIASDE B
C.P ATENCION:

TELEFONOS: e CORREQ ELECTRONICO:
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| FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL2Y)

PREGUNTA
| FRECUENTE I:
1 (30)

RESPUESTA:

| PREGUNTA
FRECUENTE 2:
31)

| PREGUNTA
FRECUENTE 3:
1(32)
RESPUESTA:
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS(33)
(34)ELABORO: (35)VISTO BUENO: | (36)FECHA DE ACTUALIZACION
Aqui s¢ coloca ¢l nombre y firma del Nombre y firma del TITULAR de la

idor publico que lo elabora, puede serUnidad Administrativa Responsable 20272005
ualquier servidor publlm designado por e

itular de la Administrativa
esponsable

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO

% Huehuetoca X

T e b

FOMENTO AL

I COORDINACION DE
l TRABAJO
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