S5 aoerING sEL
CATAQO DE

MEXICO

Actualizacién ano 2026

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

. NOMBRE; CONSTANCIA DE CAMBIO DE TITULAR
BRINDAR EL TRAMITE CUANDO EL TITULAR DE UNA FOSA SOLICITE EL CAMBIO POR ALGUN FAMILIAR
CONSAGUINEO O POR FALLECIMIENTO DEL TITULAR.

DESCRIPCION |

CONSISTE EN OTORGAR UNA CONSTANCIA DE CAMBIO DE TITULAR POR SOLICITUD DE FAMILIAR CONSAGUINEO Y/O FALLECIMIENTO DEL
TITULAR

LAVEDE IDENTIFICACION =~ KSNIAIR

ARTICULO 125 FRACCION V DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO,

ARTICULO 155 FRACCION XVI DEL CODIGO DE FINANCIAMIENTO DEL ESTADO DE MEXICO,

| ARTICULO 115 FRACCION III INCISO E DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
ARTICULO 27 Y 28 DEL REGLAMENTO INTERNO DE PANTEONES MUNICIPALES DE HUEHUETOCA,

ARTICULO 151 AL 155 DEL BANDO MUNCIPAL 2026 DE HUEHUETOCA

 FUNDAMENTO JURIDICO

. - 'VIGENCIA DEL
VDOCUMENTO A OBTENER - CONSTANCIA DE NUEVO TITULAR .DOCUMENTO A PERMAMENTE

OBTENER:

~ HIBRIDO. . s 0 el ol DERINTAANINTA.
C(@NEXARIMNG) . 0 e (ANEXAR LINK)
 MODALIDAD . . . :

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE CUANDO EL TITULAR LO SOLICITE Y EN CASO DE FALLECIMIENTO DEL TITULAR UN FAMILIAR
REALIZARSE | | CONSAGUINEO LO SOLICITE

ESPEC!F[CAR S1 ESTE TRAMITE 0 SERVICIO
ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION A'd| NO APLICA
| OBJETIVO DE LA MISMA

. | COPIASANOTAR T
ORIGINAL ANOTAR LA CONNUMEROLA FUNDAMENTOJURIDICO.
ORIGINAL ANOTAR LA , :

PALABRA SO NO CANTIDAR DE ADMINISTRATIVO

REQUISITOS
COPIAS (simple,
notarial, certificada) .

 PERSONAS FISICAS

I, ENPRESENCIA DEL TITULAR DE LA FOSA EN LA OFICINA DE N/A N/A ARTICULO 27 Y 28 DEL
COORDINACION DE PANTEONES MUNICIPALES ‘ REGLAMENTO  INTERNO  DE
2. INE DEL SOLICITANTE s1 ! PANTEONES MUNICIPALES  DE
3. ACTA DE DEFUNCION (EN CASO DE FALLECIMIENTO DEL NO 1 HUEHUETOCA. :
TITULAR).
4 ACUERDO POR ESCRITO DEL FAMILIAR CONSAGUINEO SI N/A
PARA ASIGNAR NUEVO TITULAR.
5. PAGO AL CORRIENTE DE MANTENIMIENTO DEL AKO si A
VIGENTE.
6. PAGO AL CORRIENTE DE REFRENDO DEL ARIO VIGENTE (EN s N/A .
SU CASO) »

-t

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A
NO APLICA

| INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA N/A N/A N/A
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‘PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE
i REALIZAR BEL CIUDADANO

\ PLAZO MAXIMO DE RESPUI:STA 10 A 25 MINUTOS

NOMBRAMIENTO O CAMBIO | .

| | DE SUCESORES $358 (3.05 EUNDAMENTO JURIDICO
UMA) . -

PRESENCIA DEL TITULAR EN LA OFICINA DE COORDINACION DE PANTEONES MUNICIPALES.

MENCIONAR NO. TUMBA Y PANTEON.

ENTREGA Y REVISION DE DOCUMENTACION

REALICE EL PAGO DE LOS DERECHOS ESTABLECIDOS POR EL CONCEPTO DE NOMBRAMIENTO O CAMBIO
DE SUCESORES, DE ACUERDO CON LO ESPECIFICADO EN EL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO
Y MUNICIPIOS.

. EXPEDIR CONSTANCIA DEL NUEVO TITULAR.

o o o o

ARTICULO 155 FRACCION XVI DEL CODIGO DE
FINANCIAMIENTO DEL ESTADO DE MEXICO

EN LINEA

EFECTIVO . TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

SI

OFICINAS DEL PANTEON

NO APLICA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION .

PROCEDENTE CUANDO DE CUMPLEN CON TODOS LOS REQUISITOS EN TIEMPO Y FORMA, ASI COMO REALIZAR EL PAGO
CORRESPONDIENTE.

IMPROCEDENTE CUANDO FALTE ALGUN REQUISITO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
COORDINACION DE PANTEONES.

" ESMERALDA IRAIS CONCHA ROQUE
DOMICILIO

NO.INT. Y EXT-

St | HuEHUETOCA

, .~ TELEFONOS
593 918-02-51 222

EXT

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

. DOMICILIO v
NO. INT. Y EXT.

MUNICIPIO

HORARIO Y DIAS DE ATENCION
TELEFONOS ‘ ; CORREO ELECTRONICO,

FORMATO(S) . NO APLICA
ESCARGABLES ’

INFORMACION ADICIONAL

(CUALQUIER PERSONA PUEDE OBTENER LA TITULIDAD?
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RESPUESTA: NO, SOLO UN FAMILIAR CONSANGUINEO

'PREGUNTA FRECUENTE (QUE PASA ST EL TITULAR DE LA FOSA FALLECE?

RESPUESTA: DEBEN CONCILIAR ENTRE FAMILIARES DIRECTOS, QUIEN SE QUEDA COMO TITULAR DE LA FOSA

‘PREGUNTA FRECUENTE | (CUALQUIER FAMILIAR PUEDE REALIZAR EL TRAMITE, SI EL TITULAR NO SE PUEDE PRESENTAR?

RESPUESTA: NO, ES INDISPENSABLE LA PRESENCIA DEL TITULAR

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

10/02/2026.
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