P of Eo

GORLBND DEL
ESTADG DE

MEXICO Actualizacién afio 2026

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

CERTIFICACIONES DE DOCUMENTOS SERVICIO:

DESCRIPCION

En este tramite se hace constar que los documentos a certificar son copia fiel de los documentos que obran en los archivos de la Tesoreria
Municipal.

| CLAVE DE IDENTIFICACION TM-S1/0050/2026

Articulos 20, 63, 116 y 118 fraccién Il del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México; 95, fraccion XVIII de la ley Organica Municipal del Estado de México; 147, fracciéon |

FUNDAMENTO JURIDICO
incisos a) y b) del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

| VIGENCIA DEL La sefalada
| DOCUMENTO A OBTENER Copia Certificada del documento solicitado DOCUMENTO A KELK
3 | OBTENER: documento.

HIBRIDO i DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL !
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE . .
| REALIZARSE Cuando lo requiera el contribuyente

| ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIQ
ESTA  SUWIETO A INSPECCION o
'VERIFICACION Y. OBJETIVO DE LA MISMA |

[ COPIAS ANOTAR 1
| | CONNUMERO LA | ;
Fatiafos ORIGINALANOTARLA | CANTIDADDE | ENRaNEITe Rey
PALABRASIONO | COPIAS (simple, |
‘ notarial,
| certificada) |
| PERSONAS FISICAS
5. Elaborar un oficio dirigido a la Tesoreria Municipal S Articulo 8 de la Constitucién Politica
6.  Copia de INE (TITULAR) De no ser el Titular acreditar su NO . de los Estado Unidos Mexicanos.
Interés Juridico con Carta Poder 171y 173 del Cédigo Financiero del
Documento donde acredite la propiedad NO 1 Estado de México y Municipios

7.
8. Pagar los derechos correspondientes

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

4. Elaborar un oficio dirigido a la Tesoreria Municipal Sl Articulo 8 de la Constitucién Politica
5. Copiade INE (TITULAR) De no ser el Titular acreditar su NO 1 de los Estado Unidos Mexicanos.

Interés Juridico con poder notarial 171y 173 del Cédigo Financiero del
6. Documento donde acredite la propiedad NO 1 Estado de México y Municipios

Pagar los derechos correspondientes

| INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A

| PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE
| REALIZAR EL CIUDADANO

| PLAZO MAXIMO. DE RESPUESTA

3. Ingresar por oficialia de Partes un oficio dirigido a la Tesoreria Municipal
4. Adjuntar los documentos solicitados

15 dias habiles
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MEXICO

B comemno ot { ;}? S A
i/ ESTADG DE TMEXICOR

Numero de veces el valor
diario de la unidad de
medida y actualizacién
vigente: Primera Foja:
0.850 UMAS, Foja
excedente: 0.417 UMAS (

s

Articulo 147 Fraccién | del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios

FUNDAMENTO JURIDICO

Y

EN LINEA

| §

| i
EFECTIVO | ARIJETA DE CREDITO -~ TARJIETA DE DEBITO
4 { TARIETADE CRED EDESI (PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

X N/A

| : DONDE PODRA PAGARSE? En ventanilla
OTRAS ALTERNA VAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTAEL SUJETO OBL!GADO PARA PREVENIR AL SOLlC!TANTE Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

| CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
| TRAMITE

| APLICACION DE LA AFIRMATIVA
| O NEGATIVA FICTA

Sin recibo de pago de derechos, no se formaliza el tramite.

N/A

DEPENDENCIA U ORGANISMO ! UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
TESORERIA MUNICIPAL COORDINACION DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS

TITULAR DE LA DERPENDENCIA L. en C. Maria del Carmen Alcantara Suarez
DOMICILIO

CALLE Plaza Hidaigo NO. INT. Y EXT. S/N
COLONIA Cabecera Municipal MUNICIPIO Huehuetoca
54680 HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 hrs y Sabados de 9:00 a 13:00 hrs
cp,
ATENCION
LADA : TELEFONOS CORREO ELECTRONICO:;
55 593-91-83887 N/A impuestos.inmobiliarios@huehuetoca.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

DOMICILIO
NO. INT. Y EXT.

MUNICIPIO

HORARIO Y DIAS
ATENCION

TELEFONOS : CORREO ELECTRONICO:

‘ FORMATO(S)
| DESCARGABLES
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INFORMACION ADICIONAL

iPR EGUNTA FRECUENTE ¢C6mo se da seguimiento al tramite?

RESPUESTA: En oficialia de Partes les asignan un folio

iPR EGUNTA FRECUENTE icon que otro documento puedo acreditar la propiedad?

RESPUESTA: Con la declaracién del traslado de dominio

§PREGUNTA FRECUENTE ¢Cudndo se realiza el pago correspondiente?

RESPUESTA: Una vez que se cuente con el documento solicitado por el contribuyente debera pasar a las cajas de la Tesoreria
Municipal a realizar el pago de los derechos segun corresponda.

" TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO: VISTO SUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

10/02/2026
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Coordinadora de Impuestos Inmobiliarios S‘Lﬁ,?ﬁ‘?ﬁﬁfﬁé”@’n‘i@%{ﬁﬁﬁmﬁ

L. en C. Maria del Carmen Alcédntara Suarez

IGRESOS




