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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS -
CEDULA DE INFORMACION

Tiene por objeto regularizar todas las construcciones que en su momento no contaron con licencia de
construccion con la finalidad de poder reconocer dicha superficie de construccién ante catastro.

DDDU/0015/2026

Articulo 5.10 fraccion VI, 18.6 fraccion VIII, 18.20, 18.21 fraccion 11l inciso A, 18.22, del libro
Décimo Octavo, Articulo 8 del reglamento del libro Quinto del Cédigo Administrativo,
Articulo 143 fraccion | y Articulo 144 Fraccion | del Cédigo Financiero del Estado de
Meéxico y Municipios.

Constancia

EPUNTAA PUNTA
 (ANEXARLINK)

Cuando se requiere regularizar una construccion.

Se encuentra sujeto a una inspeccion para la verificaciéon de los
metros cuadrados de construccion.

ON NUMERO LA

CANTIDAD DE _ JURIDICO -

ADMINISTRATIVO

otarial, certificada)

Articulo 116 fracciones

Menor a 60 metros cuadrados. LILILIV,V, VI del Codigo
1. Presentar solicitud de trédmite por g N/A Administrativo del
escrito. _ Estado de México,

2. Documento con el que acredite la NO 1 Articulos 18.23 del libro

- propiedad. Décimo Octavo del

3. Boletade prediql vigente. NO 1 Cdédigo Administrativo
4. Paquel agua vigente. NO 1 del Estado de México,
5. Identificacion oficial del NO 1 Articulo 18.21 fraccidn |
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propietario. del libro  Décimo
6. Croquis de localizacion. NO 1 Octavo del cdédigo
7. Plano arquitectdnico NO 1 Administrativo del
debidamente acotado N/A N/A Estado de México,
8. Sobre manila tamano oficio. Articulo18.21 fraccion Il
del libro Décimo
Mayor a 60 metros cuadrados. Octavo del Cdédigo
1.  Presentar solicitud de tramite por S| N/A Administrativo del
escrito. Estado de México,
2. Documento con el que acredite la NO 1 Articulo 18.21 fraccidn
propiedad. Illinciso B parrafo 3,4y
3. Boleta de predial vigente. NO 1 5 del libro Décimo
4, Pago del agua vigente. NO 1 Octavo del Cddigo
5. lIdentificacidon oficial del NO 1 Administrativo del
propietario. Estado de México,
6. Croquis de localizacion. S 1 Articulo 8 fraccion 1y Il
7. Plano arquitecténico S 1 del Reglamento del
debidamente acotado. S 1 libro Quinto del
8. Plano Estructural. S| 1 Cddigo Administrat’iyo
9. Plano de Instalacién Eléctrica. S 1 del estado de México,
10. Plano de Instalacion 1 Articulo 18.21 Fraccidon
Hidrosanitaria. = 1 [l inciso A parrafo 4
1. Mem@®ria de Calculo. Sl N/A del libro Décimo
12. Firma de DRO. NO Octavo del Cdédigo
13. Licencia de uso de suelo. S| Administrativo del
14. Constancia de allneamlento Sl Estado de México.
:‘:PERSONAST‘JURIDICO '
‘ OLECTIVAS -
Articulo 116 fracciones
Menor a 60 metros cuadrados. LILILIV,V.VI del Codigo
1. Presentar solicitud de tramite por Sl N/A Administrativo del
escrito. Estado de México,
2. Documento con el que acredite la NO 1 Articulos 18.23 del libro
propiedad. Décimo Octavo del
3. Boleta de predial vigente. NO 1 Cédigo Administrativo
4. Pago del agua vigente. NO 1 del Estado de México,
5. ldentificacion oficial del NO 1 Articulo 18.21 fraccion |
propietario. del libro  Décimo
6. Croquis de localizacion. NO 1 Octavo del cédigo
7. Plano arquitecténico N/A 1 Administrativo del
debidamente acotado N/A Estado de México,
8. Sobre manila tamafio oficio. Sl Articulo18.21 fraccion I
del libro Décimo
Mayor a 60 metros cuadrados. Octavo del Cédigo
1. Preséhtar solicitud de tramite por NO N/A Administrativo del
escrito. Estado de México,
2. Documento con el que acredite la NO 1 Articulo 1821 fraccién
propiedad. Il inciso B parrafo 3,4y
3. Boleta de predial vigente. NO 1 5 del libro Décimo
4. Pago del agua vigente. NO 1 Octavo del Cédigo
5. ldentificacion oficial del Administrativo del
propietario. NO 1 Estado de México,
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6. Croquis de localizacion. NO 1 Articulo 8 fraccion 1y Il
7. Plano arquitectonico NO 1 del Reglamento del
debidamente acotado. libro Quinto del
8. Plano Estructural. NO 1 Cédigo Administrativo
9. Plano de Instalacion Eléctrica. NO ' 1 del estado de México,
10. Plano de Instalaciéon NO 1 Articulo 18.21 Fraccién
Hidrosanitaria. Il inciso A parrafo 4
1. Memoria de Calculo. NO 1 del libro Décimo
12. Firma de DRO. Sl 1 Octavo del Cddigo
13. Licencia de uso de suelo. Sl N/A Administrativo del
14. Constancia de alineamiento. N/A N/A Estado de México.
15. Acta ConsUtgtlva. N/A
16. Poder Notarial
17. Sobre manila tamano oficio. N/A
=g

1.- Presentar solicitud de asesoria por Sl N/A N/A

egtrito, en forma personal.

2.- Oficio con papeleria oficial de la Sl N/A

Institucién Publica.

3.- Identificacion Oficial vigente. NO N/A

.- El solicitante acude a la ventanilla de la Direccidn de Desarrollo Urbano para
5| requerir informacion sobre dicho tramite.

| 2.- El solicitante acude a la ventanilla de la Direccion de Desarrollo Urbano para
| entregar documentos para llevar a cabo el inicio del tramite al que solicita y se le
| proporciona numero de expediente.

| 3.- Se analiza el expediente para dictaminar la normatividad a la gue debe sujetarse.
| 4.- Se elabora el recibo que determina la cantidad del pago que el solicitante realizara
en la tesoreria municipal, para dar seguimiento a su tramite.

| 5.- El solicitante acude a la ventanilla de la Direccién de Desarrollo Urbano entrega el
| comprobante de pago.

| 6.- A los quince dias habiles se le entrega la licencia correspondiente.

| 15 dias habiles.

| 0.3 UMAS por cada
| metro cuadrado para
| vivienda popular.

| 0.35 UMAS por cada |,
metro cuadrado para |
| vivienda

| popular/comercial.
0.49 UMAS por cada
| metro cuadrado para
| comercial/Industrial.
|Mas sanciones por
' omitir licencia de
| construccion.

Fundamento Juridico: Articulo 143 fraccion |
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. FEECIVO
MADEPAGO, .

“Articulo 119 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. - Cuando el escrito
inicial carezca de algun requisito formal o no se adjunten los documentos respectivos se requerira al
promovente para que, en un plazo de tres dias, corrija o complete el escrito o exhiba los documentos

ofrecidos, apercibiéndole de que, en caso de no hacerlo, se tendra por no presentado el escrito o las
pruebas, segln el caso.” (Sic).

 DEPENDENCIA

H. Ayuntamiento. Direccién de Desarrollo Urbano.

| Plaza Hidalgo, avenida Juarez

abecera Municipal

Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 hrs. y sdbados de
09:00 a 13:00 hrs.

53 9180204 230 |desarrollo.urbano@huehuetoca.gob.mx
N/A N/A N/A N/A
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO




b o

SBGE, somtnme st ! “\'% BT L
Yk ESTADO BE MEXICOR
il MEXICO diaesront |

)

e

é“»

Actualizacion afio 2026

i
[
y

2

i

ENcioN A

INFORMACION ADICIONAL

¢.Por qué se cobran sanciones?

FR NT

RESPUESTA: Por haber hecho caso omiso a la licencia de construccion.

EGUNTA ¢En qué tiempo se entrega la constancia?

RECUENTE
RESPUESTA: 15 dias habiles
R _ ¢Por qué es necesario el proyecto ejecutivo?

Para conocer bajo qué criterios se realizd la construccion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:
11/02/2026
A
Ing. Julio César Garcia Pineda \ yes.
Jefe de licencias integrales BirectoradeBesarrotte-Urdano -




