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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

BRINDAR EL MANTENIMIENTO A PARQUES Y JARDINES DEL H. sErvicio: DY
AYUNTAMIENTO DE HUEHUETOCA ‘

DESCRIPCION

CONSISTE EN BRINDAR PODA'Y LIMPIA A TODOS LOS PARQUES PERTENECIENTES A LA COORDINACION
DE PARQUES Y JARDINES DEL H. AYUNTAMIENTO DE HUEHUETOCA.

CLAVE DE IDENTIFICACION CDPYJ/0069/2026
ARTICULO 4° Y 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA.

ARTICULO 21Y 22 DE LA LEY ORGANICA.
FUNDAMENTO JURIDICO ARTICULO 156 DEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE.
ARTICULO 4° DEL REGLAMENTO INTERNO.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER DOCUMENTO A
OBTENER:

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

HIBRIDO

PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) R

MODALIDAD

A SOLICITUD DE LA CIUDADANIA.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE

ESPECIFICAR .Sl ESTE. TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
Y.OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR :
CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
- GANTIDAD DE ADMINISTRATIVO.
. COPIAS (simple,
notarial, certificada)

ORIGINAL ANOTAR LA
REQUISITOS - PALABRA SI O NO

PERSONAS FiSICAS

1. PRESENTAR SOLICITUD DEL SERVICIO sl 3 ARTICULO 4° Y 115 DE
POR ESCRITO, EN FORMA PERSONAL. S| 3 LA CONSTITUCION
2. IDENTIFICACION VIGENTE. BOLITICA.

ARTICULO 21 Y 22 DE
LA LEY ORGANICA.
ARTICULO 156 DEL
BANDO MUNICIPAL
VIGENTE.

ARTICULO 4° DEL
REGLAMENTQ
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

S| 3 ARTICULO 4° Y 115

1. PRESENTAR SOLICITUD DEL SERVICIO S| 3 DE LA
POR ESCRITO, EN FORMA PERSONAL. .
2. IDENTIFICACION VIGENTE. CONSTITUCION
POLITICA.

ARTICULO 21Y 22 DE
LA LEY ORGANICA.
ARTICULO 156 DEL
BANDO MUNICIPAL
VIGENTE.

ARTICULO 4° DEL
REGLAMENTO
INTERNO.
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PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1. INGRESAR OFICIO DE SOLICITUD EN OFICIALIA DE PARTES

FEALIZAREL SIUDADANO EL SERVIDOR PUBLICO SE COMUNICARA CON EL CIUDADANO PARA
REALIZAR UNA INSPECCION

3. EL SERVIDOR PUBLICO SE LE COMENTARA AL CIUDADANO EL DIA LA
FECHA Y LA HORA DE LA ACTIVIDAD.

4. SE REALIZARA LA ACTIVIDAD Y AL FINAL EL CIUDADANO TENDRA QUE
COMPARTIR UN OFICIO DE AGRADECIMIENTO POR LA COMUNIDAD

PARA LA COMUNIDAD PARA LA COMPROBACION DE LA ACTIVIDAD.

‘ PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA

EFECTVO | TARJETADE CREDITO TARJETA DE DEBITO ENpES

(PORTAL DE PAGOS)
N/A

FORMA DE PAGO

| {DONDE PODRA PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL N/A
TRAMITE

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O [NZa

NEGATIVA FICTA
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2 , COORDINACION DE PARQUES Y
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS JARDINES
TITULAR DE |#.y| BEATRIZ BERENICE MARQUEZ VELEZ.
DEPENDENCIA
DOMICILIO
CALLE MAUREL NO. INT. Y EXT. 29
Vi liS FRACCIONAMIENTO EL MAUREL B NCLCI |UEHUETOCA
S 54685 eTUChQ PNt DE | UNES A VIERNES DE 9:00 AM A 6:00 PM
LADA TELEFONOS ! EXT CORREO ELECTRONICO:
593 918-02-51 299 Parques.jardines.municipales@huehuetoca.gob.mx.
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
O N/A
OMBRE D AR DE LA IN/N
. A
DOM ®
. N/A 0
OLONIA N/A =SB N/A
®
ORARIO DIAS DE I/
A ®
D ONO ORREO RO ®
NA - IN/A N/A N/A
ORMATO
DESCARGAB N/A
’ INFORMACION ADICIONAL
¢, COMO DEBO HACER PARA QUE LE DEN MANTENIMIENTO A UN PARQUE DE Mi
COMUNIDAD?
RESPUESTA: SOLO TIENE QUE METER LA PETICION A OFICIALIA DE PARTES PARA DARLE
SEGUIMIENTO A LA BREVEDAD POSIBLE.
PR A ¢, CUALES SON LOS SERVICIOS QUE OFRECE LA COORDINACION DE PARQUES Y
R JARDINES?
RESPUESTA: LA PODAY LIMPIA DE PARQUES Y JARDINES DEL MUNICIPIO
¢, LA COMUNIDAD PUEDE REALIZAR LA PODA DE LOS PARQUES DE SU COMUNIDAD?
RESPUESTA: CLARO SE REALIZAN JORNADAS BASADAS EN PARTICIPACION DE LA CIUDADANIA
s - TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK '
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ELABORO:
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