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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES’ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

Recepcion de documentos para la Inmatriculacién Administrativa E

DESCRIPCION

Inscripcion de fa posesion de un inmueble que carece de antecedentes registrales y no es de régimen ejidal y comunal

'CLAVE DE IDENTIFICACION CDTDT/0075/2026

| FUNDAMENTO IURIDICO Art. 27. De la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

) VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Inscripcion ante el IFREM DOCUMENTQ A N/A
. OBTENER: |

HIBRIDO" T e iy DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL : ;
(ANEXAR LINK) o : : u . (ANEXARLINK)

MODALIDAD

X

ot lon o R oLl o)01 A o P ). YA Y [y ol s 1t Cuando el ciudadano requiera de regularizar su inmueble o en su caso requiera iniciar
| REALIZARSE. el tramite de escrituracién.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O. SERVICIO : : ‘< revisic ent ra visto bueno. asi como el
ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ Si, la verificacién de campo y revisién de docum os para visto b ,
OBIETIVODE LA MISMA tramite en general lo realiza el IMEVIS.

COPIAS ANOTAR :

: CON NUMERO LA
REQUISITOS RICINALANOTARJA CANTIDAD DE
frotAspien) COPIAS (simple,
nofarial, certificada)
| PERSONAS FiSICAS

1. Antecedente, contrato de compraventa o escritura a nombre 5

del dueiio anterior. No
2. Contrato de compra venta o documento que acredite la No 2

posesion del inmueble. 5
3. Traslado de dominio No
4. Recibo de pago del traslado de dominio No 2
5. Recibo de pago del impuesto predial actualizado 5
6. Certificacion de Clave y Valor Catastral No
7. Plano manzanero expedido por la autoridad catastral con No 2 Articulos 87 y 88 dela

medidas, colindancias y superficie b . >
8. Plano descriptivo que refiera las medidas, el nombre de los No Ley Rengtral para el

colindantes y la superficie del inmueble No 2 Estado de México.
9. Plano de localizacién que especifique entre calles y que calles >

se encuentra ubicado el inmueble No
10.  Constancia expedida por el Secretario del H. Ayuntamiento No 2

(donde conste que el inmueble no forma parte de los bienes de No 2 “

dominio piblico)

11, Constancia de no ejido, expedida por el Registro Agrario No ¢ ,s;‘? %
Nacional (donde conste que el inmueble no forma parte de los 2 ¢y
bienes del ejido y/o comunal (RAN)) No

12, Identificacién oficial vigente al 200% (INE) No 2

13.  Acta de nacimiento No 2

14.  CURP
15.  Comprobante de domicilio No 2
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A
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N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR 'QUE DEBE DE
| REALIZAR EL CIUDADANO

Acercarse a la Coordinacién de Tenencia de la Tierra
Se le informa a la ciudadania los tramites que se llevan a cabo en coordinacion con el IMEVIS.
Se les da a conocer los requisitos y procedimiento a seguir.

Ll S

En caso de ser del interés del ciudadano, se inicia la integracién del expediente en la coordinacion, para entrega al IMEVIS,
quien se encarga de dar seguimiento al tramite.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 6 a 12 meses

COSTO L N/A FUNDAMENTO TURIDICO . N/A

| e ; i "EN LINEA
: ' b EFECTIVO . TARIETA DECREDITO ‘" TARIETADEDEBITO' - I
FORMA DE PAGO 1 : o . (PORTAL DE PAGOS)
N/A N/A N/A N/A

(DONDE PODRA PAGARSE? N/A

OTRAS ALTERNATIVAS ) N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO. CON EL QUE CUENTA ESTE ULT] IMO PARA CUMPLIR

CON LA PREVENCION
6 A 12 MESES
ggﬂﬁ%gs DE RESOLUCION DEL Debe contar con los requisitos solicitados por parte del IMEVIS para su seguimiento.

A_PLICACION DE LA AFIRMATIVA O N/A
NEGATIVAFICTA . v

DEPENDENCIA U ORGANISMO . - . J LWIbAD ADMINISTRATI V;\ RESPONSABLE
H. AYUNTAMIENTO DE HUEHUETOCA TENENCIA DE LA TIERRA

TITULAR DELA DEPENDENCIA ANA KAREN NATHALY GUTIERREZ LOPEZ
e e e I o . T

CALLE Av. Benito Juarez NO.INT. Y EXT.: S/N

COLONIA : Centro FNf’UNICIPXO = Huehuetoca
. HORAR’O‘ DIAS DE ATENCION Lunes a Viernes de 09:00 a.m. a 18:00 p.m.
: LEFONOS e 3 . CORREO ELECTRONICO:**
593 9180251 N/A tenencia.tierra@huehuetoca.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

DOMICILIO .
NO,INT, Y EXT.

MUNICIPIO

HORARIO Y DiAS DE ATEY\C]ON

TELEFONOS ; o : XT, CORREO ELECTRONICO:
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N/A N/A N/A N/A

FORMATO(S) I N/A

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE  {il ;Doénde puedo entregar la documentacién fuera del ayuntamiento?

RESPUESTA: En el IMEVIS

PREGUNTA FRECUENTE (,Cuanto tiempo tarda?

RESPUESTA: De 6 a 12 meses

PREGUNTA FRECUENTE (Puedo acercarme directamente al IMEVIS?

RESPUESTA: } Si

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A
ELABO%‘C’):E e g o/ Y VISTO Bli’JENO:,f FECHA DE ACTUALIZACION:
] i T L
i T e 0 }
RN L ;‘; g b =/} oA
ANA KAREN NATHALY GUTIERYEZ LOPEZ: #+|i /ANA [KAREN NATHALY GUTIERREZ LOPEZ 11/02/2026.

. 4
: E 4"
NOMBRE COMPLETO

A |
NQMBRE COMPLETO




