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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

RECEPCION DE OFICIOS SERVICIO: X

DESCRIPCION

SE RECIBEN LOS OFICIOS INGRESADOS POR LA CIUDADANIA U OTRA DEPENDENCIA GUBERNAMENTAL, POSTERIORMENTE
SE ENTREGAN A EL AREA EDECUADA PARA SU CORRECTO SEGUIMIENTO.

CLAVE DE IDENTIFICACION CDOP/0062/2026

- BANDO MUNICIPAL. ART. 509, 510, 511, 512
FUNDAMENTO JURIDICO - CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. ART. 8°.
- CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. ART. 9,11, 116, 118, 120, 123

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER N/A DOCUMENTO  [INIZN

A OBTENER;

HIBRIDO

1 (ANEXAR LINK) ;
MODALIDAD ‘

DE PUNTA A PUNTA

PRESENCIAL
g (ANEXAR LINK)

X

SO Ca e et e CUANDO EL CIUDADANO REQUIERE SOLUCION A ALGUNA NECESIDAD.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION N/A
Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPRIAS ANOTAR :
CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple,
notarial, certificada)

ORIGINAL ANOTAR LA
REQUISITOS PALABRA 51 O NO

PERSONAS FiSICAS

.- PRESENTAR OFICIO CON PETICION. - BANDO MUNICIPAL.
A . y ’ 12
2.- CUBRIR REQUISITOS DE ACUERDO A EL AREA. N/A 3 ART. 509, 510, 511, 5

-CONSTITUCION

3.- DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES. POLITICA DE LOS

4.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS. ART. 08
-CODIGO DE

PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS.
ART.9,11,116,118,120

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1.- INGRESAR OFICIO CON SOLICITUD ESPECIFICA.
2.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. N/A 3
3.- PODER DE LA SOCIEDAD.

4.- CARTA PODER SIMPLE O NOTARIADA.
5.- CORREO ELECTRONICO.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- PRESENTAR OFICIO.
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2.- OFICIO CON PAPELERIA OFICIAL DE LA N/A 3
INSTITUCION PUBLICA.

3.-SELLO DE LA INSTITUCION.

4.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE.

Hasies ey Sl=lelilsfelV]Siplo=1gin]= 1,- INGRESAR OFICIO (NOMBRE Y FIRMA).
REALICARELCILDEDATG 2.-CUBRIR LOS REQUISITOS SOLICITADOS POR EL AREA.
3.- RECIBIR UN ACUSE CON NUMERO DE FOLIO.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA IO

COSTO GRATUITO FUNDAMENTO JURIDICO

: ' . EN LINEA
g EFECTIVO TARJIETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO N e (PORTAL DE PAGOS)
N/A N/A N/A N/A

:DONDE PODRA PAGARSE? N/A

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOl:ICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

N/A

e el sl = e/l e e ]{a5lll _ QUE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS.
[ BAMITE _ SIEMPRE DEBE DE HABER UNA RESPUESTA (POSITIVA O NEGATIVA).

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O N/A
NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO : : ‘ UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

OFICIALIA DE PARTES

TITULAR DE.LA DEPENDENCIA MARICELA DEAQUINO ZARAGOZA

| DOMICILIO :
[NEER pALACIO MUNICIPAL PLAZA HIDALGO, AV. JUAREZ S/N CABECERA MUNICIPAL.  ENSRINIAESE S/N
coLoniA HUEHUETOCA CENTRO NENTelllefl HUEHUETOCA

54684 el=r\allof Ve Inl/AE | Bl | UNES A VIERNES DE 9:00 -18:00
CP. ATENCION
v SABADO DE 9:00 - 13:00

LADA TELEFONOS 1 EXT L CORREO ELECTRONICO:

N/A N/A N/A Oficialia.partes@huehuetoca.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO -

(OFICINA

iNOMBRE.DELTlTULAR DE LA OFICINA N/A

DOMICILIO

CALLE NO. INT, Y EXT.

MUNICIPIO

HORARIO. Y
ATENCION

TELEFONOS b . ‘ CORREO ELECTRONICO:
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N/A N/A N/A N/A

| FORMATO(S)
' DESCARGABLES N/A

INFORMACION ADICIONAL

;PREGUNTA FRECUENTE SE PUEDE VOLVER A INGRESAR OTRO OFICIO?

RESPUESTA: Si

 PREGUNTA FRECUENTE N/A

RESPUESTA:

 PREGUNTA FRECUENTE N/A

RESPUESTA:

ECHA DE ACTUALIZACION:
=
MARICELA DEAQUINO
: RN 10/02/2026
NOMBRE COMPLETO




